Samariteranstalten Furstenwalde - Historisches Archiv

Klassifikation der Bestande

Verwaltungsakten (V) und Sammlung (S)

Stand: 12. September 2018

Bearbeiter: Wolfgang Rose
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Erlauterungen

Das Historische Archiv ist keine aus der Verwaltungstatigkeit und
einer damit verbundenen Registratur hervorgegangene Einrichtung.
Insofern musste die systematische Ordnung innerhalb der Bestande
V und S vorrangig nach dem Pertinenzprinzip (also nach
Sachbetreffen) erfolgen. Als Orientierung wurde dabei die
Aufbewahrungs- und Kassationsrichtlinie der Evangelischen Kirche in
Deutschland (insbesondere die Anlage zu § 5, Abs. 1) zu Grunde
gelegt.!

Aspekte der Provenienz (Ordnung nach Herkunft und
Entstehungszusammenhangen) wurden jedoch berlcksichtigt, indem
die aktuelle Organisationsstruktur der Samariteranstalten ebenfalls
in der Klassifikation abgebildet ist. Dies dlrfte vor allem
Auswirkungen auf die Zuordnung des in Zukunft vom Historischen
Archiv zu Ubernehmenden Schriftguts haben.

Beschreibung

Die Klassifikation ordnet das Archiv- und Sammelgut auf maximal
drei Ebenen in Systematiktitel, Systematikgruppen und
Systematikuntergruppen.

Wenn eine Einrichtung oder ein Organ der Samariteranstalten nicht
mehr existiert bzw. ihre Funktion geandert hat, stehen hinter dem
Titel der entsprechenden Systematikuntergruppe in eckigen
Klammern Jahreszahlen. Diese zeigen die Dauer der Existenz bzw.
jeweiligen Funktion an.

1 Amtsblatt der Evangelischen Kirche in Deutschland, Nr. 3, Jg. 2014 vom
15. Marz 2014, S. 58-63.
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0. Verfassung

0.1.Grindung, Organisation, Bekenntnisstand der Stiftung
Samariteranstalten

0.2.Satzungen

0.3.Unterlagen zur Zusammensetzung der Stiftungsorgane
(Wahlen, Kooptationen)

0.4.Niederschriften und Verhandlungen der Stiftungsorgane,

Protokollbticher

0.5.Material zu Stiftungen, Stiftungsrecht, allgemein

1. Die Samariteranstalten in Staat und Gesellschaft, Kirche
und Diakonie

1.1.Beziehungen zu staatlichen, kommunalen, parteipolitischen
und weiteren Stellen, Organisationen und Einrichtungen

1.1.1.Staatliche Dienststellen
1.1.2.Kommunale Dienststellen
1.1.3.Parteipolitische Dienststellen
1.1.4.Weitere Organisationen

1.2.Beziehungen zu kirchlichen und diakonischen Vereinen,
Verbanden und Einrichtungen

1.2.1.Kirchliche Vereine, Verbande und Einrichtungen

1.2.2.Diakonische Vereine, Verbande und Einrichtungen
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2. Bereiche und Einrichtungen der Samariteranstalten

2.1.Unterlagen zu Bereichen und Einrichtungen der
Samariteranstalten (allgemein)

2.1.1.Berichte

2.1.2.Statistik

2.1.3.Schriftgut Uber Bewohner/innen und Aufnahmeantrage
2.2.Unterlagen zum Bereich Kinder- und Jugendwohnstatten

2.2.1.Haus Bethesda (neu)

2.2.2.Christoffelhaus

2.2.3.Haus Jona Berkenbrlck

2.2.4.Wichernheim Forst

2.2.5.Padagogik, Kinder- und Jugendpsychiatrie, Rehabilitation

2.2.6.Haus Bethanien [1899-1989]

2.2.7.Jugendheim Neuendorf [1946-1992]

2.2.8.Kinderpsychiatrische Rehabilitationsklinik (KRK) [1972-
1991]

2.2.9.Jugendwohnheim Rosalienhof [1979-1999]
2.3.Unterlagen zum Bereich Erwachsenenwohnstatten

2.3.1.Haus Posen/ Bethanien

2.3.2.Haus Emmaus/ Rosalienhof/ Marienheim

2.3.3.Lindenhof Neuendorf Beeskow

2.3.4.Lutherhaus

2.3.5.Haus Lydia Lindenberg

2.3.6.Wilhelminenhof Rauen

2.3.7.Haus Bethesda (alt) [1904-1945]
2.4.Unterlagen zum Bereich Altenpflege

2.4.1.Haus Katharina von Bora

2.4.2.Geriatrie, Altenpflege
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2.4.3.Lutherhaus [1926-1997]
2.4.4.Marienheim [1945-1997]
2.45.Rosalienhof [1911-1990]

2.5.Unterlagen Uber den Bereich Werkstatten flir behinderte
Menschen

2.5.1.Christophorus Werkstatten
2.5.2.Horizont Werkstatt
2.5.3.Tandem Werkstatt

2.6.Unterlagen Uber den Bereich Ausbildung und
Kindertagesbetreuung

2.6.1.Seminar fur Psychiatriediakonie/Korczak-Schule
(Berufliche Schule)

2.6.2.Haus Arche (Sondertagesstatte Furstenwalde)
2.6.3.Lyzeum (Oberschule fur Madchen) [1930-1945]
2.6.4.Kindertagesstatte [1970-1990]

2.7.Unterlagen Uber den Bereich Forderschulen
2.7.1.Burgdorf-Schule
2.7.2.Wichern-Schule Forst
2.7.3.Autismus-Zentrum

2.7.4.Sonderschule [1952-1991]

3. Mitarbeitende der Samariteranstalten

3.1.Allgemeines, Unterlagen Uber Errichtung und Besetzung von
Leitungsstellen und Stellen flr Mitarbeiter

3.1.1.Allgemeines
3.1.2.Leitungsstellen

3.1.3.Stellen fur Mitarbeiter
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3.2.Stellenplane, Lohn und Gehalt, Statistik
3.3.Amtstbergaben

3.4.Unterlagen Uber Personen in leitenden Stellungen oder mit
wichtigen Funktionen

3.5.Disziplinarakten

3.6.Unterlagen Uber Prifungen, MaBnahmen der beruflichen
Fortbildung

3.7.Unterlagen zur Wahl der Mitarbeitervertretung,
Rechenschaftsberichte, Zusammenarbeit mit der
Mitarbeitervertretung

3.8.Unterlagen Uber die Hausbriiderschaft der Samariteranstalten

4. Gottesdienste, Amtshandlungen, pastorale Dienste,
Kirchenmusik

4.1.Kirchenordnung, Unterlagen uUber regelmaBige und besondere
Gottesdienste, Beichte, Abendmahlsfeiern, Amtshandlungen

4.2.Kirchenblcher
4.3.Abklndigungen

4.4.Unterlagen Uber Inhalt und Gestaltung des Religions- und
Konfirmandenunterrichts

4.5.Unterlagen zu Taufen, Konfirmationen und
Konfirmationsjubilaen

4.6.Unterlagen Uber Seelsorge an verschiedenen Personengruppen
und verschiedenen Bereichen, soweit das Beichtgeheimnis die
Aufbewahrung nicht ausschlieBt
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5. Wissenschaft und Kultur, Offentlichkeitsarbeit und
Geschichte

5.1.Unterlagen zur Bibliotheksarbeit
5.2.Unterlagen zur Offentlichkeitsarbeit, Presseberichte
5.3.Eigene Publikationen

5.4.Unterlagen Uber Veranstaltungen und kulturelle Aktivitaten
der Samariteranstalten sowie besondere Ereignisse

5.5.Unterlagen Uber die eigene Geschichte, Jubilden,
Veroffentlichungen, Chronik

5.5.1.Geschichte der Samariteranstalten
5.5.2.Historische Rahmenbedingungen der Anstaltsgeschichte

5.5.3.Dokumente zur Anstaltsgeschichte in anderen Archiven
(Kopien)

6. Verwaltung

6.1.Geschaftsordnungen, Dienstanweisungen

6.2. Geschaftsverteilungsplane

6.3.Unterlagen zur Leitungstatigkeit
6.3.1.Theologischer Vorstand [bis 2012: Direktor]

6.3.2.Kaufmannischer Vorstand [bis 2012 Wirtschaftsleiter,
kaufmannischer Leiter]

6.3.3.Leitung der SAF [1971-1991]

6.3.4.Bereichsleiter/innen [friher: Abteilungsleiter/innen,
Leitende/r Arztin/Arzt]

6.3.5.Einrichtungsleiter/innen [friher: Stations- und
Hausleiter/innen]

6.4.Aktenplane

6.5.Unterlagen zum Archiv, Findbuch, Kassationsprotokolle
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6.6.Unterlagen zur Organisation der Datenverarbeitung und
Datenschutz

6.7.Prozesse vor den ordentlichen Gerichten, die dauernde
Rechtsverhaltnisse oder historische Belange bertihren bzw.
Einfluss auf die eigene Kérperschaft haben.

6.8.Statistische Berichte

7. Grundstiicke, Friedhof

7.1.Grundbuchauszlige und Hypotheken

7.2.Unterlagen uber Erwerb, Veranderungen und Verkauf von
Grundvermdgen

7.3.Unterlagen Uber dauernde Berechtigungen und eigene

Verpflichtungen

7.4.Friedhof

8. Gebaude und Anlagen, Kunst- und Denkmalpflege

8.1.Unterlagen Uber Errichtung und bauliche Unterhaltung von
Gebauden (Bauplanung, Finanzierung, Zeichnungen,
Bauberichte, ausgeflihrte Angebote, Abschlussrechnungen,
Inventar, Versicherung, Grundsteinlegung und Einweihung
etc.)

8.1.0. Gebaude allgemein, gemeinsame Akten flr verschiedene
Gebaude

8.1.1. Haus Arche
8.1.2. Haus Bethanien
8.1.3. Haus Bethesda (alt) [1900-1945]

8.1.4. Haus Bethesda (neu) [auch: Bettenhaus]
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8.1.5. Burgdorf-Schule [bis 1991 Kinderpsychiatrische
Rehabilitationsklinik (KRK)]

8.1.6. Christoffelhaus [auch: Spezialférderzentrum (SFZ)]
8.1.7. Haus Emmaus Bad Saarow [1949-2000]
8.1.8. Villa Germania [auch: Direktor-Haus, Alte Verwaltung]

8.1.9. Altenpflege-Wohnheim Katharina von Bora

8.1.10. Korczak-Schule [bis 1990 Seminar flr
Psychiatriediakonie]

8.1.11. Lasiushaus
8.1.12. Lutherhaus
8.1.13. Lyzeum (Oberschule fur Madchen) [1930-1994]
8.1.14. Marienheim

8.1.15. Lindenhof Neuendorf [bis 1992 Heim
Neuendorf/Jugendheim Neuendorf]

8.1.16. Paul-Gerhardt-Haus
8.1.17 Haus Posen [bis 1996 Wirtschaftsgebaude]
8.1.18. Rosalienhof

8.1.19. Sandschldsschen [1895-2006]

8.1.20. Verwaltungsgebaude, Langewahler Str. 70 (neue
Verwaltung)

8.1.21. Wichernheim Forst
8.1.22. Wichernschule Forst
8.1.23. Wilhelminenhof

8.2.Unterlagen Uber Errichtung und bauliche Unterhaltung von
Anlagen

8.3.Unterlagen Uber Nutzung von Gebauden (ohne Vermietung)
8.4.Unterlagen Uber die Samariterkirche

8.5.Unterlagen uUber Bestand und Erhaltung der vasa sacra, des
Kunst- und Kulturgutes

www.samariteranstalten.de
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9. Finanz-, Steuer- und Vermogensverwaltung

9.1.Haushaltsplane, auBerordentliche Haushaltsplane
(Kostendeckungsplane)

9.2.Rechnungsbelege zu auBerordentlichen Haushaltsplanen
(,Dauerbelege")

9.3.Unterlagen Uber Rechnungsflihrung, Rechnungslegung und
Rechnungsprifung

9.4.Vermobgensnachweise, Bilanzen
9.5.Unterlagen Uber Sondervermdgen, Schenkungen und Legate
9.6.Summarische Ubersichten iiber Kollekten

9.7.Unterlagen Uber die Berechtigung und Verpflichtung Dritter zu
besonderen Leistungen, Ablésungen, Darlehen und Mieten

9.8.Unterlagen Uber Versicherungen und Uber die Abwicklung
einzelner Versicherungsfalle
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